
EMPFANGSMITARBEITER (M/W/D) TEILZEIT

(29 STD./WOCHE, NACHMITTAGS)
Lübbecke, Deutschland

IHRE ZUKÜNFTIGE AUFGABE

Empfang, Betreuung und Bewirtung von Gästen und Besuchergruppen

Betreuung der Telefonzentrale

Betreuung des Fuhrparks (Pool-Fahrzeuge)

Sicherstellung eines gepflegten Eingangsbereichs und gepflegter Besprechungsräume

Unterstützung einzelner Abteilungen in administrativen Tätigkeiten

Urlaubs- und Krankheitsvertretung

UNSERE ANFORDERUNGEN

Qualifikation:     

Erfahrung: 

Skills:   

Benefits: 

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung von Vorteil

Idealerweise Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position (z. B. Empfang,

Rezeption, Kundenservice)

Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Outlook und Excel)

Sehr gute Deutsch- und gute mündliche Englischkenntnisse

Freundliches, repräsentatives Auftreten

Ausgeprägte Serviceorientierung 

Betriebliche Altersvorsorge

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub (plus Heiligabend und Silvester)

Arbeitgeberbezuschusstes Fitnessprogramm

Hauseigene und bezuschusste Kantine



Firmenevents

UNSERE GRUPPE

Wir sind ein inhabergeführtes Schweizer Unternehmen mit Tabakexpertise seit 1864. Unsere

Passion und unser Engagement haben uns zu einem der führenden Cigarillohersteller weltweit

gemacht. Innovation und stetige Qualitätsverbesserung sind ein fester Bestandteil unserer

langfristigen Geschäftsstrategie. Unser Ziel ist es, starke Marken für unsere Premium Cigarillos

aufzubauen. Deshalb investieren wir in die richtigen Fach- und Führungskräfte, Marken und

Chancen. Mehr als 5.000 unserer Mitarbeitenden verfolgen weltweit dasselbe Ziel: «Smiling

consumers, loyal to our brands».

FÜR MEHR DETAILS

Wenn Sie mehr über diese Position erfahren möchten, wenden Sie sich gerne an:

Ute Hagemann | Human Resources | Telefon: 05741 326-0

Dannemann Cigarrenfabrik GmbH | Rahdener Str. 147 | 32312 Lübbecke

JOIN OUR JOURNEY BY CLICKING ON THIS LINK

https://dannemann-group.onlyfy.jobs/application/apply/u4pqjh3np6uiy78bfjuuvzh9ii9ad36

